MUNICIPIUL ARAD

UNITATEA DE IMPLEMNETARE A PROIECTULUI:
Construire Centru Multifunctional pentru Persoane
din Zone Urbane Marginalizate - Zona $ezatorii-Padurii

Nr. ﬁélis / M@ /[4020,{‘:‘?
Nr. E{ / éﬁ,ﬂmﬁﬁil

CAIET DE SARCINI

Servicii de management de proiect
,» Construire Centru Multifunctional pentru Persoane
din Zone Urbane Marginalizate - Zona $ezdtorii-Padurii”

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor, la baza cdrora se elaboreaza de catre ofertant
propunerea financiara.

1. INFORMATII GENERALE
Autoritatea Contractanta

Denumire: MUNICIPIUL ARAD

Adresa: B-dul Revolutiei, nr. 75, cod postal 310130, judetul Arad, Romania

Tel : 0257 281850, int. 289; Fax 0257 281450; e-mail: achizitii@primariaarad.ro
in parteneriat cu Directia de Asistenta Sociala Arad,

Adresa: Str. Calea Radnei 250,

Tel. 0257-254923; Fax 0257-270227, e-mail: contact@@dasarad.ro.

Denumirea serviciului : Servicii de management de proiect “Construire Centru Multifunctional
pentru Persoane din Zone Urbane Marginalizate - Zona Sezatorii-Padurii” COD SMIS 128371

Amplasamentul : judetul Arad, Municipiul Arad, str. loan Fluieras, nr. 28, zona Sezatorii —
Padurii, cartier Sega.

li. FORMA DE CONTRACT

Forma de contract este contract de achizitie publica de servicii.

11l. Valoarea estimata totald a contractului : 42.925,62 lei fara TVA.

Contractul de servicii este finantat din fonduri structurale post aderare.

IV. DESCRIEREA GENERALA A ACTIVITATII

1.Descrierea proiectului _pentru care se solicitd servicii de consultantd in vederea
implementarii
Finantarea proiectului "Construire Centru Multifunctional pentru Persoane din Zone

Urbane Marginalizate - Zona Sezatorii-Padurii” este asiguratd prin intermediul Programului
Operational Regional 2014-2020 Axa prioritara 4 — " Sprijinirea dezvoltdrii urbane durabile”
Prioritatea de investitii 4.3 - ”Oferirea de sprijin pentru regenerare fizicd, economica si sociald
a comunitétilor defavorizate din regiunile urbane si rurale”, Operatiunea - Imbunatatirea
regenerdrii fizice, economice §i sociale a comunitatilor marginalizate In municipiile resedinta
de judet din Romania.




Obiectivul de investitii este destinat imbunatatirii serviciilor sociale, educationale si
cultural — recreative, alaturi de asigurarea unor spatii publice urbane facile activitatilor si
beneficiarilor proiectului si anume, persoanele din zone urbane marginalizate.

Pentru desfdsurarea activitdtilor se va construi un Centru muitifunctional pentru
persoane aflate in risc de saracie si excluziune sociala.

Constructia va avea suprafata construitd de 483,01 mp §i suprafata desfasurata de
826,61 mp.

Spatiul exterior in suprafata de 733,99 mp va fi amenajat astfel:

- Alei propuse = 206,8 mp

- Parcaje=38 mp

- Loc de joaca = 39 mp

- Spatiu verde = 450,19 mp

Principalele activitati care se vor derufa prin proiect sunt:
1.0rganizarea procedurilor de achizitii pentru:
- Proiect tehnic;
- Servicii de management,
- Asistentd tehnica din partea proiectantului,
- Supraveghere tehnica — dirigentie de santier,
- Lucrari de constructii,
- Servicii de informare si publicitate
2.Managementul proiectului
3.Activitdti de asistenta tehnica din partea proiectantului
4 Activitati de dirigentie de santier
5.Executia lucrarilor de reabilitare termica
6. Receptia lucrarilor de reabilitare
7.Activitati de informare si publicitate
8. Activitdti de audit energetic la finalizarea lucrarilor

Din partea beneficiarului implementarea proiectului este asiguratd de Unitatea de Implementare
a Proiectului, proprie, formata din membri cu pregatiri de specialitate, care au fost numiti prin
Dispozitia Primarului 2396/09.07.2019.

Pentru a realiza cu succes activitdtile angajate prin proiect, tindnd cont de volumul mare de
munca, s-a considerat oportund asigurarea serviciilor de management pentru implementarea
proiectului.

2. Obligatiile, Responsabilitatile si Autoritatea Prestatorului de Servicii de Consultanta

In vederea indeplinirii atributiilor prestatorului se solicit3 :

1. Managementul proiectului presupune desfagurarea urmatoarelor activitati:

- elaborarea planului de management al proiectului;

- stabilirea actiunilor concrete necesare pentru fiecare activitate;

- stabilirea graficului de timp pentru executarea activitatilor in conformitate cu calendarul
activitatilor aprobat de finantator;

- impartirea activitatilor pe etape bine definite;

- urmarirea executarii activitatilor, eventuale corectii de timp sau de buget;

- colaborarea cu inspectorul de santier si cu managerul financiar in receptiile partiale si finale;

- sesizarea necesitatii si verificarea elaborarii de notificari, acte aditionale sau alte documente
necesare implementdrii in bune conditii a proiectului;

- intocmirea cererilor de rambursare;

- elaborarea rapoartelor de progres catre AM/OI;

- pregdtirea si incarcarea in MYSMIS a tuturor documentelor aferente implementarii proiectului;
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- asigurarea unei informari corecte a managerului de proiect privind implementarea proiectului,
cu o periodicitate lunara pentru activitatile ordinare §i ori de cdte ori considerd necesar pentru
situatii extraordinare;

- participarea la sedintele UIP .

2. Monitorizarea se va realiza prin:

- urmarirea executarii activitatilor si a alocarii resurselor materiale si umane in scopul incadrarii
in graficul de timp stabilit;

- urmarirea realizarii activitatilor legate de promovarea si vizibilitatea proiectului;

- verificarea activitatii de Tnregistrare si pregitire a documentelor financiare pentru rapoartele
de progres si pentru solicitarea pldtilor intermediare si finale, in conformitate cu prevederile
contractului de finantare;

- verificarea dosarului (in format tiparit si/sau electronic) in care vor fi inregistrate toate
documentele si produsele aferente activitatilor de informare si publicitate desfasurate;

- verificarea arhivarii documentelor conform cerintelor contractului de finantare si a
procedurilor de organizare si functionare;

- identificarea, pentru fiecare activitate, a rezultatelor obtinute si a indicatorilor prin care se pot
madsura rezultatele respective.

3. Evaluarea

in baza informatiilor/rezultatelor obtinute in urma activitdtii de monitorizare se va face
evaluarea proiectului, care consta in compararea rezultatelor si indicatorilor previzionati pentru
fiecare activitate cu rezultatele si indicatorii realizati.

4, Raportarea

Rezultatele activitatii de monitorizare si evaluare vor fi consemnate in rapoartele de progres.
Raportul de progres descrie stadiul fizic al proiectului si acesta se va elabora i In situatia in care,
in perioada raportata, nu s-au efectuat cheltuieli.

Se va acorda o atentie deosebita descrierii, in cadrul rapoartelor de progres, a procedurilor de
achizitie, a contractelor incheiate, a activitdtilor de informare §i publicitate desfdsurate. La
fiecare raport de progres, va fi descris modul in care proiectul respecta legislatia in domeniul
egalitatii de sanse, a dezvoltdrii durabile, in conformitate cu clauzele prevazute in contractul de
finantare.

Consultantul va elabora doua tipuri de rapoarte:
- rapoarte lunare catre beneficiar, cu privire la activitatea pe care o desfasoara in cadrul
proiectului;
- rapoarte periodice catre finantator:
* raport de progres;
® rapoarte care insotesc cererile de rambursare;
= raport final.
Activitatea consultantului se desfagoara cu sprijinul echipei de proiect si a documentelor puse la
dispozitie de aceasta. Expertii propusi de consultant si echipa de proiect vor colabora permanent
facand schimb de informatii atat telefonic, prin e-mail sau fax, cat si prin intalniri organizate
periodic sau ori de cate ori situatia o cere.

MODUL DE MONITORIZARE A ACTIVITATII PRESTATORULUI DE SERVICII DE CONSULTANTA

Monitorizarea activitdtii societdtii care va furniza serviciile de consultantd a proiectului se va
face de catre beneficiar prin verificarea continutului tuturor documentelor transmise de acesta
{rapoarte lunare/trimestriale, rapoarte finale, documentatie de rambursare) urméarindu-se ca
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acestea sa fie complete si corecte, sa raspunda cerintelor impuse de finantator.

Echipa consultantului §i rezultatele acesteia vor fi monitorizate comparand activitatile realizate
cu cele cuprinse n caietul de sarcini §i oferta transmisd, pe baza rapoartelor interne elaborate
de consultant.

Receptionarea serviciilor
Serviciile vor fi receptionate lunar pe baza unui proces verbal de receptie servicii.
Pentru plata, fiecare factura va fi insotita de: - figa de pontaj,
- raportul lunar de activitate,
- procesul verbal de receptie servicii
Cerinte de personal
Prestatorul va asigura personal de specialitate (minim doua persoane) care sa detind pregatirea
si experienta necesara asigurarii consultantei proiectului conform cerintelor prezentului caiet de
sarcini si a contractului de finantare.

Propunerea financiara: - va cuprinde formularul de oferta (cu valoarea totala ofertatd) care va fi
insotit de un centralizator care va cuprinde tariful/persoand/zi si nr. zile lucrate/persoand/luna.

Prezentul Caiet de sarcini vine sa completeze celelalte obligatii ce revin prestatorului conform
Contractului de finantare nr. 4735/09.09.2019, precum si instructiunilor si reglementérilor AM/
Ol.

Durata de prestare a serviciilor: Durata de prestare pentru servicii de management este
de la semnarea contractului pana la finalizarea implementarii proiectului.

Precizare : In cazul in care durata de implementare a proiectului “Construire Centru
Multifunctional pentru Persoane din Zone Urbane Marginalizate - Zona $ezadtorii-Padurii” se va
prelungi, atunci se va prelungi si contractul de servicii in mod corespunzitor, prin acordul
partilor.

in cazul in care durata de implementare a proiectului se va reduce, atunci si durata de prestare
va fi redusd corespunzdtor. Reducerea se va face prin notificarea prestatorului de cdtre
beneficiar {notificarea devenind obligatorie imediat dupa primirea ei de catre prestator).

VI. CERINTE REFERITOARE LA PREZENTAREA OFERTEI TEHNICE Si FINANCIARE

Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si complet in corelatie cu cerintele
prezentului Caiet de sarcini pentru intreaga gama de servicii solicitate.

Ofertantii vor depune o Declaratie din care sd rezulte ca vor garanta prin personalul alocat
pentru acest contract ca are experienta si capacitatea de a realiza activitatile solicitate

De asemenea se solicita prezentarea Listei personalului pentru indeplinirea cerintelor
prezentului contract.

Propunerea financiara: - se va intocmi sub forma de tarif /persoand/zi si nr. zile
lucrate/persoanad/luna.

Nume prenume Functia Senmgdtura Data

Predescu Alina loana Manager proiect o Jf . //. 2 .0/3

Lucaci Dora Monica

Responsabil informare si Z K 1l o ?

publicitate proiect
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MUNICIPIUL ARAD
Unitatea de Implementare a Proiectului
”Construire Centru Multifunctional pentru Persoane
din Zone Urbane Marginalizate - Zona $ezatorii-Padurii”

Contract de finantare nr. 4735/09.09.2019
Cod SMIS ; 128371
Nr. 92 (85 1.28.1/.20(9

ALTE DATE DESPRE ACHIZITIE

Servicii de management de proiect “Construire Centru Multifunctional pentru Persoane din Zone
Urbane Marginalizate - Zona Sezitorii-Padurii” COD SMIS 128371.

Contract — Conform contract de servicii standard, care va contine modificdrile clauzelor contractuale
prevadzute in Legea 98/2016 si HGR 395/2016.

Clauze contractuale:
Durata de prestare pentru servicii de management este de la semnarea contractului pana la finalizarea
implementarii proiectului.

- Durata de garantie de bund executie-conform HGR 395/2016,

- Cuantumul garantiei de buna executie - 5% din valoarea fara TVA a contractului.

Nume prenume Functia Semnatura Data
39

7

Predescu Alina loana | Manager proiect . ﬂ% // wﬁ
i w2

Lucaci Dora Monica | Responsabil informare si publicitate proiect S 28.1( 02@(3
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Operator economic
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{denumirea)

CENTRALIZATOR DE PRETURI
Servicii de management de “Construire Centru Multifunctional pentru Perscane din
Zone Urbane Marginalizate - Zona Sezdtorii-Padurii”

Cod SMIS 128371

Nr. Denumirea Cantitate Nr. Tarif Numar zile
Crt activitatii persoane | /persoand/zi | lucrate/persoand/lund
1 Servicii de 1

management

TOTAL FARA TVA

TVA

TOTALCU TVA

Operator economic,




